附件3：    普通话测试过程中注意事项

一、请勿进行与考试无关的任何操作，不要修改录音软件的设置。因不遵守规定造成的任何损失由本人负责。

二、戴好耳麦，注意麦克风不要紧靠嘴部，应保持适当距离。

三、根据考场工作人员指示，开始测试。点击桌面上录音程序左下角的“录制”按钮，开始录音。首先说出自己的姓名、单位、所抽到的题号。如：“我是XXX，齐鲁工业大学XX 专业 XX 级学生，我抽到的题号是第 XX 号。下面开始测试，第一题......”

四、答题录音完毕，点击录音程序左下角的“停止”按钮结束录音。

五、将Recordings文件夹内音频文件重命名为准考证号和您的姓名！如20130202100张三.mp3。
六、双击“提交”程序，文件提交成功后测试结束，可以离开考场。
（“命题说话”一题的说话时间不得少于3分钟，否则将会扣分）
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