关于学生毕业实习、毕业设计（论文）环节分散进行问题的意见
    近年，每届毕业生中均有学生在确定就业单位后，学生自己或由就业单位提出到就业单位进行毕业实习甚至毕业设计（论文）的申请。如果学生在解决择业问题的同时，又能保质保量、按时完成毕业实习、毕业设计（论文）任务，甚至结合就业单位的实际情况完成有一定水平和实用价值的设计、研究任务，则对就业单位、学生本人和学院均有益，也是产学合作教育的有效途径。在这段时间内学生如何完成规定的毕业实习、毕业设计（论文）任务；如何保证学生的安全，是十分重要的的问题。为了保证该项工作的顺利、有序进行，特提出以下意见。
1、基本要求
（1）生产实习、毕业实习：学生确与实习单位有就业意向，由实习单位出具书面证明确认并安排专人负责；在学生所在专业（学科方向）安排的实习期内，时间上与其他教学环节不产生冲突；实习单位所提供的实习条件和安排的实习内容符合学生所学专业（学科方向）的要求。
（2）毕业设计（论文）：学生确与设计单位有就业意向，由设计单位出具书面证明确认并安排专人负责；在学生所在专业（学科方向）安排的设计（论文）期内，时间上与其他教学环节不产生冲突；设计单位所提供的设计条件符合学生所学专业（学科方向）的要求并安排工程师及以上专业技术职务的人员兼任业务指导。
2、办理程序
（1）学生提出书面申请。介绍实习、设计（论文）单位的基本情况；实习、设计的安排（时间要明确）；承诺安全责任自负；承诺完成业务要求。
（2）学生提交实习、设计（论文）单位书面证明。应明确负责人及联系办法；设计（论文）工作的业务指导人及联系办法；负责人应承诺对学生的安全负责；应承诺对学生的日常管理负责等。
（3）指导教师审查并签署意见。审查实习、设计（论文）单位资格；审查实习、设计（论文）安排是否符合要求；向学生布置实习、设计（论文）任务并提出明确要求。
（4）研究室主任审查并签署意见。审查上述材料并提出意见。
（5）团总支审查并签署意见。审查上述材料是否符合学生就业等方面的安排或要求，签署意见。
（6）分管教学院长审查并签署意见。审查上述材料并签署意见。
（7）学生与实习单位签定产学合作教育协议。
（8）存档。由教学秘书将上述材料存档并通知学生、指导教师、研究室主任。
3、检查与考核
（1）学生在实习、设计（论文）期内的检查、监督由指导教师负责。双方至少应每10天联系一次，具体方法由学生与指导教师约定。学院将进行抽查。如在实习、设计（论文）期内需要变更进程安排的，学生应及时请示指导教师，服从指导教师的安排；对擅自改变原定安排者根据实际情节给予相应处理，严重者可取消其实习、设计（论文）资格，相应成绩判定为不及格并给予纪律处分。
（2）学生在实习、设计（论文）工作结束返校后，除向指导教师提交业务材料外，应提交实习、设计（论文）单位书面鉴定意见、设计（论文）业务指导的书面鉴定意见。
（3）指导教师应严格审查实习、设计（论文）单位提供的书面鉴定材料和学生的实习、设计（论文）成果，按照程序和质量要求评定学生实习、设计（论文）成绩。
4、其他
（1）对与学生就业无关的单位，原则上不允许学生进行分散实习或设计。
（2）对未办理手续，擅自离校的学生，作旷课论处并按学生手册的有关规定进行处理。
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学生分散进行生产实习、毕业实习、毕业设计（论文）环节办理表
	1、 学生申请。介绍实习、设计（论文）单位的基本情况；实习、设计的安排（时间要明确）；承诺安全责任自负；承诺完成业务要求。                 

                班级：               姓名：           日期：      年  月  日

	2、附件：实习、设计（论文）单位证明。明确联系人、联系办法，设计（论文）业务指导人。

	3、指导教师审查并签署意见。审查实习、设计（论文）单位资格；审查实习、设计（论文）安排是否符合要求；向学生布置实习、设计（论文）任务并提出明确要求。      

      

	4、教研室主任审查并签署意见。审查上述材料并提出意见。   



	5、团总支审查并签署意见。审查上述材料是否符合学生就业等方面的安排或要求，签署意见。   



	6、分管院长意见。   




产学合作教育协议
甲方：山东轻工业学院电气工程与自动化学院
乙方：
甲方                    （专业或学科方向）学生            （姓名）意欲到乙方进行 （生产实习、毕业实习、毕业设计等教学环节），并承担乙方安排的相应工作，时间为       年    月     日至       年    月  日，出于产学合作培养学生的共同目的，经甲乙双方协商，达成以下协议。
一、甲方责任：
1、负责对学生进行遵守纪律、安全及业务方面的教育。
2、指定专门的指导教师，具体为：
（姓名，职务，联系办法）：
3、由指导教师负责向学生提出业务方面的要求，并征得乙方的同意。对乙方提出的具体设计、研究等业务要求给予优先考虑，具体事项另行协商。
4、负责学生的业务考核，充分尊重乙方对学生的评价鉴定意见
二、乙方责任：
1、负责提供学生完成学习任务所需要的业务条件。
2、对学生在学习期内的安全负责。
3、为学生提供适当的生活条件。
4、负责学生在学习期内的日常管理。
5、在学生完成学习任务后，给学生出具评价鉴定意见。
6、安排专门的管理和业务指导人员，其中业务指导人员希望为具有工程师及以上专业技术职务的人员，具体为：
管理联系人（姓名，职务，联系办法）：
设计（论文）指导人（姓名，职务，联系办法）：
    本协议未尽事宜，由双方另行协商。
    本协议经双方签字、盖章方可生效。
甲方：                                          乙方：
山东轻工业学院电气工程与自动化学院             （单位名称）：
负责人：                                         负责人：
日期：                                           日期：
